GM™NA <, UPNO
09-472 Stunnn, - liszewska 8a
Reg. Gt 13967, 174-32-13-464

Stupno, dnia 19.12.2025r.

BFZ.271.2.1.2025
WYKONAWCY

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Gmina Stupno z siedzibg — ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno dziatajac na
podstawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000,00
ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 6/2021 Wojta
Gminy Stupno z dnia 05.01.2021 roku, zaprasza do udziatu w postepowaniu prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego na realizacje n/w zadania:

»Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w okresie 01.01.2026r. — 31.12.2026r.
Gminy Stupno.”

1. Opis przedmiotu zamoéwienia (destawy, ustugi, robety-budowlane)

Przedmiot zamodwienia obejmuje ustugowe przeprowadzenie audytu wewnetrznego

w okresie 01.01.2026r. — 31.12.2026r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych, w szczegélnosci:

1) przeglad aktualizacyjny procedur audytu wewnetrznego,

2) przeprowadzenie analizy ryzyka jednostki audytowanej,

3) przeglad rocznego planu audytu,

4) przygotowanie ewentualnych zmian do rocznego planu audytu,

5) przeprowadzenie w ciggu roku co najmniej 3 zadan audytowych zapewniajgcych,

6) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych w odniesieniu do zadan przeprowadzonych
w 2025r. (3 zadan),

7) przeprowadzenie czynnosci doradczych w liczbie nie przekraczajgcej 320h w skali roku

8) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji z przeprowadzonych zadan audytowych oraz
dokumentacji sprawozdawcze;.

2. Warunki udziatu:

Ustugodawcg moze byé¢:

1) osoba fizyczna, spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,

2) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$é gospodarczg, spetniajgca warunki okreslone w
art. 286 ustawy o finansach publicznych,

3) spotka cywilna, jawna, partnerska, komandytowa, komandytowo - akcyjna lub osoba
prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu wewnetrznego osobe lub osoby
spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych,

4) wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu, w okresie 5 lat przed terminem
sktadania ofert, ustugowego audytu wewnetrznego dla co najmniej 3 jednostek samorzadu
terytorialnego,

5) conajmniej jedna osoba wskazana w ofercie wykonawcy musi posiada¢ miedzynarodowe
uprawnienia CIA lub CFE lub ACCA, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych
oraz co najmniej 5-letnie dosSwiadczenie w prowadzeniu i kierowaniu audytem
wewnetrznym w minimum 3 réznych jednostkach samorzgdu terytorialnego,

6) conajmniej jedna osoba wskazana w ofercie wykonawcy musi posiada¢ miedzynarodowe
uprawnienia CISA, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych oraz co najmniej
5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytu wewnetrznego w minimum 3 réznych
jednostkach samorzadu terytorialnego,



7) co najmniej dwie osoby wskazane w ofercie wykonawcy (inne niz wyzej wymienione)
muszg posiada¢ uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w ustawie o
finansach publicznych oraz co najmniej 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu audytu
wewnetrznego w minimum 2 réznych jednostkach samorzgdu terytorialnego.

3. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie muszg dostarczyé Wykonawcy:

1) wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik do zapytania),

2) dokumenty potwierdzajgce status prawny wykonawcy oraz posiadanie kwalifikacji i
doswiadczenia do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, o ktérym mowa w pkt 2,

3) wykaz oséb, ktére beda uczestniczyly w wykonaniu zamoéwienia oraz dokumenty
potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe wykonawcy oraz osob wskazanych w
ofercie Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt. 2

4) dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej wykonawcy w
zakresie prowadzonej dziatalno$ci na sume ubezpieczenia co najmniej 350.000 zt.

4. Opis sposobu przygotowania oferty

Ofertg nalezy przygotowaé w sposéb zgodny ze wzorem formularza ofertowego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ opis metodyki audytu, ktoéra bedzie podlegac ocenie.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewazno&ci, opieczetowana pieczgcia wykonawcy oraz podpisana przez osobe lub osoby
uprawnione do skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

Wszelkie kserokopie zataczone do oferty musza by¢ po$wiadczone za zgodnosé z oryginatem
przez osobeg lub osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy.
Cena zamieszczona w ofercie jest ceng ryczattowa. Wykonawca przed opracowaniem oferty
powinien doktadnie zapoznac sie z charakterystyka i zakresem zamowienia.

Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie jedng oferte.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszelkie o$wiadczenia i dokumenty wymagane w niniejszym
zapytaniu. Brak wyzej wymienionych dokumentéw | oswiadczen moze skutkowaé
wykluczeniem wykonawcy i odrzuceniem jego oferty.

5. Kryteria wyboru oferty

1) Cena —40%

2) Metodyka audytu — 40%

3) Koncepcja dziatania oraz sposob realizacji planu audytu na 2026r. — 20%

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie przeprowadzony dwuetapowo.

W pierwszym etapie Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem kryteriow:
Cena i Metodyka Audytu.

Do drugiego etapu zostang zaproszeni trzej Wykonawcy, ktérych oferty uzyskaty najwieksza
ilo&¢ punktow, w pierwszym etapie oceny.

Drugi etap to spotkanie z Zamawiajgcym podczas, ktérego Wykonawca przedstawi koncepcje

dziatania oraz sposéb realizacji planu audytu na 2026.Spotkanie odbedzie sie 30.12.2025r o
godz. 12.00 w formie stacjonarnej w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie on-line. (informacja

zawarta w zaproszeniu)

W przypadku gdy do Zamawiajgcego ztozone zostang mniej niz trzy oferty, woéwczas wszyscy

Wykonawcy zostang zaproszeni do etapu drugiego.



Ad1)
Oferta najtarisza sposréd ofert nieodrzuconych otrzyma 40 punktow. Pozostate oferty
otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow, wedtug formuty:

gdzie:

C n - cena brutto najnizsza sposrod ofert nieodrzuconych

Cuo - cena brutto badanej oferty

Ad2)

Metodyka audytu bedzie badana w szczegdlnosSci pod katem przedstawionych w ofercie
wykonawcy: standardow audytu, technik audytu, parametréw i sposobu doboru préby do
badania, sposobu organizacji zadan audytowych.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert wedtug kryterium ,Metodyka audytu” przyznajac od 0 do 40
punktow.

Ad3)
Koncepcja dziatania oraz sposéb realizacji planu audytu na 2026r. bedzie oceniana podczas
spotkania z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy przyzna punkty od 0 do 20 punktéw.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg sume punktéw w trzech
kryteriach oceny ofert.

6. Termin realizacji zamoéwienia: 01.01.2026r. - 31.12.2026r.
7. Warunki platnosci

Termin realizacji faktury/rachunku — 30 dni od daty wptywu do Zamawiajgcego.

8. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte na zatgczonym druku - formularz oferty cenowej — Zatacznik Nr 1 - prosimy ztozyé w
sekretariacie Urzedu Gminy — pokdj nr 13 lub przesta¢ pocztg na adres Urzad Gminy w
Stupnie, ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno w terminie do dnia 29.12.2025 r. do godz. 9°.

9. Uniewaznienie zapytania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego
na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

10. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

- Renata Fibich — Kierownik Biura ds. Funduszy i Zaméwien Publicznych.

Szczegotowych informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskaé
w siedzibie Urzedu Gminy Stupno, ul. Miszewska 8a, — pokdj nr 19a, tel. 24 267 95 94, w
godzinach pracy Urzedu.

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Gmina Stupno zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z



przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Stupno, ul. Miszewska 8a,
09-472 Stupno, tel. 24 267-95-60;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Stupno jest Pan Piotr Pietrzak,
tel. 24 267-95-66, iod.gmina@slupno.eu;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn."Ustugowe
wykonanie audytu wewnetrznego w okresie 01.01.2026r. — 31.12.2026r. Gminy Stupno”
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4) Odbiorcami danych osobowych sg lub mogg zostac: podmioty, ktérym na podstawie umowy
powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki
organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorzadu terytorialnego lub urzedy
panstwowe w zakresie, w jakim bedzie to wynika¢ z przepiséw prawa zobowigzujacych do
udostepnienia tych danych, podmioty, ktérym Administrator ma obowigzek przekazaé¢ dane na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa - min. w oparciu o art.8 oraz art.96 ust.3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien publicznych.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakorhiczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, nie diuzej jednak niz lat 15;

6) Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego jest obowigzkowe na podstawie Ustawy Pzp.

7) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych z tym zastrzezeniem ,ze sprostowanie lub uzupetnienie nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub postanowienn umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg PZP*,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODG,;

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowier
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci prolokolu oraz jego zalacznikéw.

** Wyjaénienie: prawo do ograniczenia przelwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub padistwa czfonkowskiego.

Zataczniki:
Formularz oferty cenowej

Otrzymuja:
1. Adresat + zalgcznik aym Zawadka

2. SZP ala




